Pridanie peciatky na origindlne tlacivo ,,Potvrdenie o zdanitelnych
prijmoch” a ,,Potvrdenie o zaplateni dane” v module mzdy

Za zdanovacie obdobie 2023 je prvykrat platné original tlacivo , Potvrdenie o zdanitelnych prijmoch
fyzickej osoby zo zavislej ¢innosti“ (v programe ako Potvrdenie o prijme, preddavkoch na dan, dariovom
bonuse). Aby dané tlacivo bolo platné, musi byt podpisané a opeciatkované. Program vsak nedokaze
automaticky vloZit peciatku na originalne tladivo. Postup pridania peciatky na dané tladivo je troSku
zlozZitejsi, preto Vam prinasame navod ako na to.
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V prvom rade je potrebné, aby ste v Udajoch firmy mali vlozenu peciatku firmy s podpisom. Cez menu
Firma — Udaje firmy — zélozka Logo, peciatka. Obrazok peciatky musi byt vo formate *.jpg, *.bmp, *.gif.
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Na pridanie peciatky a podpisu na Potvrdenie o prijme je potrebné mat verziu programu 6.107 zo dia
23.01.2024. Verziu programu si overite cez menu Pomoc — O programe.
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Zmeny v programe

Fapis prechodu na nowy rok

Eontrola akiualmyech verzii na vwww.miksoft sk
Delphi: 10.4 O programe

S0L server Firebird: 258 (W2 5.8.27089 Firebird 2.5), port 50033
Server-meno pocitaca: SERVERD

Stanica - meno potitace: PCZ

Zaregistrovanie peciatky v Adobe Reader

Aby sa peciatka zobrazovala v origindlnych tladivach, tak je potrebné peciatku vlozit, resp.
,zaregistrovat” v programe, cez ktory si dané tlaciva zobrazujeme. V nasom pripade to bude vlozZenie
peciatky do Adobe Reader.

Nastavime sa v programe cez menu Mzdy — Mzdy zamestnancov — Ctrl+V — Dariovy urad — Potvrdenie
o prijme, preddavkoch na dan, dariovom bonuse. Zobrazi sa okno ,Vyberova podmienka” — potvrdime
tlaCidlom OK a ndsledne sa zobrazi okno:

| Potvrdenie o prijme, preddavkoch na dan, daf. bonuse

Faoterdenie o prime. preddavkoch na dan. dan. bonuse (podklacdy pre wwplnenie)
[Potvrdenie o prime. preddavkoch na daf, dafi bonuse (wivorenie podkladoveho POF s petiatkou firmy) |
Fotwrdenie o prijme, preddavikoch na dafi. dad. bonuse (zobrazenie FOF)
Foterdenie o prime, preddavikoch na def, dan. bonuse (hromadna tlac FDF)
Foterdenie o prijme, preddavikoch na dafi, dai. bonuse (hromadné odoslanie PDF mailom)
Foterdenie o prijme. preddavikoch na dafi, dan. bonuse (hromadmy export FDF)

0K Zrugif

Zvolime si druhi moznost — Potvrdenie o prijme, predavkoch na dan, dan. Bonuse (vytvorenie
podkladového PDF s peciatkou firmy) a potvrdime OK. Zobrazi sa ifnormacia:

Informacia

Y nasleduiticom kroku je potrebné do otvorengho PDF siboru wlogit podpis firmy.
Subor = peciatkou je pripraveni na pracovne] ploche + priecinku "Pediatky ME-soft"
z nazvom siboru "peciatka_TESTOWVACIAFIRMA, pdf*'.

Mawod =i méZete pozriet na nafej webovej stranke.

0K

Po potvrdeni tejto informdacie sa zobrazi:

Ekonomicka agenda =

Eakanie na ukon&enie prace s dokumentom
potvrdenieoprijme2023 TESTOVACIAFIRMA.pdf...



A nasledne sa otvori Adobe Reader, kde sa potrebujeme prerolovat na koniec dokumentu, aby sme sa
dostali na miesto, kde ma byt peciatka a podpis.
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Vyberieme mozZnost Pridat peéiatku (Add stamp):
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Dalej vyberieme Vlastné peciatky — Vytvorit (Custom stapms — Create):
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V nasledujicom okne si musime vyhladat peciatku, ktord chceme vloZit do potvrdenia. Dany stbor je
uloZzeny na Pracovnej ploche v priecinku Peciatky MK-soft a pre danu firmu si vyberieme prislusny
stbor s nazvom , peciatka_NAZOVFIRMY.pdf“.
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Dany subor prilozime a dalSie okno potvrdime tlac¢idlom OK.

Wybrat obrazok pre vlastnd peciathku *

Sibar: Féiatky MK-softpeciatka_TESTOVACIA

Ukazka

1z 1 obrazkov

[ |

Nasledne sa zobrazi okno kde do policka Kategdria (Category) uvedte Peciatky firiem a do policka
Nazov (Name) uvedte nazov firmy, ktorej peciatku prikladame. Okno potvrdime cez OK.



Vytvorit viastnd pecistku

Testovacia firma s.r.o.
Kvetna 1, Presov

I€0: 12345678
Podpls zastupeu

Vybrat' obrazok pre vlagtnu peciatku..

Pomocnik

Kategdria: |F’eﬁ\atkyﬂmem

Wazow: ‘Tesluvaua firm a|

VysSie uvedenymi krokmi sme si peciatku zaregistrovali v Adobe Reader.

VloZenie peciatky do formuldra

V dalSom kroku si vlozime peciatku do formuldra.

= Ponuka | (¥ Yy potvrdenieoprime20. . X

< Pridat peciatku X n

+ Vytvorit'

Vietky nastroje  Upravit  Previest  Elektronicky podpis

Udaje o priznanom a vyplatenom danovom bonuse na vyZiv

Pridat platnd petiatku do oblibenych

v Zobrazit nazvy petiatok

@ Mastroj pre vioZenie obrazka zo schranky ako petiatky

[13]- Priezvisko a meno dietata Rodné Eislo
@A
&3 Paleta p SChVé’-lené ’!_
o PEIELY TED ? Testovacia firma /
&, Vlastné ped LJy_namche 5
Cislovanie E "I'u podpisat ’ ’!
Standardné obchodné > bych detoch sa Uhrond suma

eneni podlar. 13 | bonusu (§ 33 :

2

[

T POCTT | il

1C

lll. ODDIEL - UDAJE O ZAMESTNAVATELOVI

Dariové identifikacné gislo

Pojdeme cez menu Peciatka (Stamp) — Peciatky firiem — nazov firmy (v nasom pripade TESTOVACIA
FIRMA). Zobrazi sa okno, ktoré staci zavriet cez Zrusit alebo krizikom.



| Identity Setup x|
Please enter the identity information that will appear on your
digital identity stamps.

Identity

Login Name: zuzka

| Neme: |

! Title: | ‘

| e \
— |

‘ Email Address: | ‘

[ re— comet | |

Nasledne si vloZite peciatku firmy do poZadovaného policka v potvrdeni tak, Ze do daného policka
kliknete myskou. Po vloZeni peciatky stlacte na klavesnici Esc.
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IV. ODDIEL - MIESTO NA OSOBITNE ZAZNAMY

|
Zatvorte Adobe Reader kriZikom. Zobrazi sa okno na uloZenie zmien, ktoré potvrdite tla¢idlom Ano
(Yes). Subor ulozZte do priecinka kde je program MK-soft nainstalovany.

V pripade lokélnej instaldcie to bude C:\mksoft\mksql\userdata\pts

V pripade sietove] instalacie to moze byt \\server\temp\mksoft\mksql\userdata\pts



Adobe Acrobat X

Chcete uloZit zmeny do ‘potvrdeniecprijme2023_TESTOVACIAFIRMA pdf pred

5&_ zavretim?

Ak ste firma, ktora spracovava mzdy viacerym firmam, tak pomocou tohto
postupu si potrebujete zaregistrovat peciatku a nasledne ju vlozZit do Adobe
Reader pre kazdu firmu, ktorej chcete poslat opeciatkované potvrdenia!!!



